Pisemna a elektronicka komunikace (volitelny pfedmét — seminaf — 2 hodiny tydné)

Zvladnou jejich elektronické zpracovani, grafickou Upravu, pravopis i vybér vhodnych slov. Prakticky
seminar zaméreny na ziskani zakladnich védomosti a dovednosti nutnych nejen pro vykonavani
administrativnich praci, ale i pro béiny Zivot. Zaci se naudi vyhotovovat pisemnosti podle
normalizované Upravy CSN 6910. Vyzkousi si také vyplnit zakladni formulafe slouZici pro komunikaci se
statni spravou (napf. pfiznani k dani z ptijmu fyzickych osob). V neposledni fadé ziskaji informace a
dovednosti pro zkvalitnéni vlastni sebeprezentace (Zivotopis, motivacni dopis, pfiprava na pfijimaci
pohovory).

Po absolvovani seminare si studenti poradi s nejcastéji uzivanymi druhy pisemnosti (osobnich,
obchodnich, pravnich) a s dokumenty, se kterymi se v Zivoté bézné setkavame.
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