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Organizacni rad
Gymnazia a Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky Breclav,
pfispévkové organizace

¢.j.: GBV-582/2019

1.

4.

5.

Gymnazium Bfeclav je rozhodnutim MSMT CR €. j.: 14 694/99-21 zatazeno do sité
Skol s platnosti od 1. 3. 1999 jako pfispévkovd organizace. Jejim zfizovatelem je
Jihomoravsky kraj se sidlem v Brné&, Zerotinovo namésti 3/5, PSC 601 82. Ten ,Novou
ztizovaci listinou prispévkové organizace Jihomoravského kraje” tj. 20/168 urcil jeji
novy nazev takto:

Gymnazium a Jazykova skola
s pravem statni jazykové zkousky Breclav,
prispévkova organizace
(dale jen Gymnazium Breclav)

Gymnazium, 1ZO: 000 559 075
Jazykova skola, 1ZO: 110 250 206

REDIZO (Resortni identifikator pravnické osoby): 600 014 258
IC (Identifika&ni &islo): 60 680 351

Organizacni fad Gymndazia Breclav je vnitfnim predpisem, ktery blize specifikuje
organizaci a podminky provozu skoly. V souladu s ustanovenim § 165 odst. 1 pism. a)
zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, ho vydava reditel
Skoly.

Vyucovani v jednotlivych oborech probiha podle skolnich vzdélavacich program €. j.
572/2017 a €. j. 573/2017, v maturitnim ro¢niku podle dobihajiciho SVP ¢&. j. 239/2007
a €. j. 1099/2009 s posledni aktualizaci v roce 2016.

Gymnazium:
79-41-K/41 Gymnazium

denni forma vzdélavani délka vzdélavani: 4 r. 0 meésicl
79-41-K/81 Gymnazium

denni forma vzdélavani délka vzdélavani: 8 r. 0 meésicl

Gymnazium Breclav je pravnim subjektem, jehoZ statutdrnim zastupcem je reditel
Skoly.
Reditel $koly se ve své ¢innosti Fidi platnymi pravnimi predpisy:



ridi Skolu,

plni povinnosti vedouciho organizace,

pIni dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpisd,

jmenuje a odvolava svého zastupce,

rozhoduje ve vSech zalezZitostech tykajicich se vzdélavani, pokud zdkon nestanovi
jinak,

odpovida za to, Ze skola poskytuje vzdélavani v souladu se Skolskym zdkonem,
odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani,

vytvai podminky pro vykon inspekéni cinnosti Ceské 3kolni inspekce a pfijima
nasledna opatfeni,

vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

zajistuje, aby Zaci a zakonni zastupci déti a nezletilych Zakd byli véas informovani o
prabéhu a vysledcich vzdélavani,

zajistuje spolupraci pri uskutecriovani programl zjisStovani vysledkd vzdélani
vyhlasenych ministerstvem,

urcuje provadéni dohledu nad zaky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka ve
Skole pfi vychové a vzdélavani a s nimi souvisejicich ¢innostech a pti akcich konanych
mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani,

stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,

odpovida za efektivni pouZiti pridélenych finanénich prostfedkl statniho rozpoctu,
zfizuje pedagogickou radu sloZzenou ze vSech pedagogickych pracovnik(l Skoly jako
svlj poradni organ — projedndva s ni vSechny zasadni pedagogické dokumenty a
opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti, pfi rozhodovani reditel pfihlédne k nazoriim
pedagogické rady,

zfizuje uméleckou radu jako svij poradni organ,

vydava vnitini predpisy Skoly,

stanovuje vysi Uplaty za vzdélavani na obdobi Skolniho roku,

urcuje Cerpani dovolené a volna k samostudiu.

6. Reditel $koly jmenuje zaméstnance do nasledujicich funkci a stanovuje jim pracovni
napln:

a) zastupce reditele Skoly I.

jako statutarni zastupce reditele Skoly prebirad v dobé nepritomnosti reditele Skoly
v plném rozsahu kompetence reditele Skoly, které jsou pro vykon této funkce stanovené
platnymi pravnimi normami,

odpovida za chod Jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky a za vedeni jeji
dokumentace,

ridi praci vedouci ucitelky Jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky,

fidi koordinatora Skolniho vzdélavaciho programu,

odpovida za ¢innost predsedli predmétovych komisi,

pfipravuje podklady pro zpracovani vyrocni zpravy a dalsi dokumenty skoly,

ve spolupraci s vychovnym poradcem pro vyssi stuper gymnazia zajistuje prijimaci
fizeni,

fidi praci vSech pedagogl v souvislosti s vySe uvedenymi kompetencemi,

zajistuje komunikaci se studentskou samospravou,

fidi pracovnici informacniho centra, odpovida za knihovni fond a archiv Skoly,



odpovida za doplrikovou ¢innost Skoly, Fidi a kontroluje jeji jednotlivé aktivity a
pfipravuje ndvrhy vSech smluv potfebnych k zajisténi jejich pribéhu,

dozoruje vybérova fizeni na verejné zakazky na stavebni prace, dodavky a sluzby,
vyfizuje zadosti, stiznosti a podnéty, stejné jako zadosti o poskytnuti informaci dle
zakona 106/99 Sb., o svobodném pristupu k informacim,

fidi, kontroluje a hodnoti praci vedouciho provozu a udrzby.

b) zastupce reditele Skoly Il.:

sestavuje rozvrh vyuky, zajistuje organizace zastupovani v dobé nepfitomnosti pedagoga,
pripravuje fediteli Skoly podklady pro stanoveni tvazka,

pfipravuje podklady pro mzdovou agendu,

technicky a organizacné zajistuje maturitni a komisionalni zkousky,

vede povinnou dokumentaci skoly v elektronické podobé (napf. Skolni matrika),
zodpovida za dokumentaci Skoly v listinné podobé,

ridi praci vSech pedagogl v souvislosti s vySe uvedenymi kompetencemi.

c) skolni psycholog
provadi diagnostiku a depistaz:
diagnostika pfi vyukovych a vychovnych problémech zakd,
depistaz specifickych poruch uéeni, nadanych zaku, zakud se socidlnim
znevyhodnénim,
zjistovani a vyhodnocovani socialniho klimatu ve tfidé,
screening a anketni a dotaznikova ¢innost
provadi konzultacni, poradenské a intervencni préace:
péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami,
individualni ptipadova prdce se zaky v osobnich problémech,
krizova intervence pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce,
prevence Skolniho neuspéchu,
kariérové poradenstvi u Zaka,
skupinova a komunitni prace s zaky,
koordinace preventivni prace,
podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele,
individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani,
konzultace se zakonnymi zastupci pfi vychovné vzdélavacich problémech zaku,
pomoc pti feSeni multikulturni problematiky
provadi metodickou prdci a vzdélavaci ¢innost:
metodickd pomoc tridnim uciteldm,
pracovni semindre pro pedagogy,
koordinace poradenskych sluzeb ve Skole i mimo $kolu,
osvétova ¢innost pro zakonné zastupce,
metodickd podpora pedagogl pfi poskytovani podplrnych opatfeni zakim se
specialnimi vzdélavacimi potifebami.

d) vychovny poradce pro nizsi stupen gymnazia,

ve spoluprdci se skolnim psychologem:

analyzuje a pomaha resit vychovné-vzdéldvaci problémy zakl souvisejici s jejich
vstupem na gymnazium



analyzuje a pomaha resit vychovné-vzdélavaci problémy zakl béhem jejich studia na
nizsim stupni gymnazia
sleduje a pomaha s rozvijenim studijnich predpoklad( zak{, koordinuje ¢innost
pedagogickych pracovnikl pfi rozvoji mimoradné nadanych zaka
koordinuje Cinnost pedagogickych pracovnikd pfi zabezpeceni vzdélavani zakl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami
v pfipadé potfeby zpracovava individualni vzdélavaci plany a podklady pro poradenska
zafizeni
zajistuje informacni a poradensky servis, pomahajici lepsi profesni orientaci Zakl
e) vychovny poradce pro vyssi stupen gymnazia
ve spoluprdci se Skolnim psychologem:
analyzuje a pomaha resit vychovné-vzdélavaci problémy Zaka souvisejici s jejich
vstupem na gymnazium
analyzuje a pomaha resit vychovné-vzdélavaci problémy zak( béhem jejich studia na
niz$im stupni gymnazia
sleduje a pomaha s rozvijenim studijnich predpoklad( zak(, koordinuje ¢innost
pedagogickych pracovnikl pfi rozvoji mimoradné nadanych zaka
koordinuje ¢innost pedagogickych pracovnik( pfi zabezpeceni vzdélavani zakua se
specialnimi vzdélavacimi potifebami
v pfipadé potieby zpracovava individualni vzdélavaci plany a podklady pro poradenska
zafizeni
sleduje, eviduje a vyhodnocuje predmétové soutéze a aktivity zaka
zajistuje informacni a poradensky servis, pomahajici lepsi profesni orientaci zaka
zajistuje pfrijimaci fizeni

f) vedouci ucitel Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky
fidi praci ucitell jazykové skoly

pfipravuje povinnou dokumentaci jazykové skoly

organizuje propagaci jazykové Skoly véetné pomaturitniho studia
organizuje prijem a evidenci pfihlasek

eviduje Uplaty za vyuku a jazykové zkousky

pfipravuje rozvrh vyuky a zkousek

provadi metodickou a kontrolni ¢innost smérem k uciteliim

g) metodik prevence socidlné patologickych jevi,

vykonava ¢innosti metodické, koordinacni, informacni a poradenské v oblasti prevence
socialné patologickych jev

vede pisemnou dokumentaci

podili se na tvorbé minimalniho preventivniho programu

h) koordinator environmentalni vychovy

vykonava ¢innosti metodické, koordinaéni, informacni a poradenské v oblasti
environmentalni vychovy

odpovida za praktické uplatfiovani principl udrzitelného rozvoje ve vychovné vzdélavaci
strukture



i) koordinator ICT

metodicky pomaha v integraci ICT do vyuky

doporucuje a koordinuje dalsi ICT vzdélavani pedagogickych pracovniku

po obsahové strance spravuje webové stranky skoly

pomaha zaméstnancim pfi feSeni problém( s uzivanim ICT po hardwarové i softwarové
strance

j) koordinator SVP
fidi postup zpracovani skolniho vzdélavaciho programu
navrhuje jeho Upravy

k) pfedsedové predmétovych komisi,

fidi jednani predmétovych komisi a zajistuji zapis z jednani

schvaluji tematické plany a klasifikani kritéria daného predmétu a vyhodnocuji jejich
plnéni

organizacné zabezpecuji ndkup ucebnich pomucek pro komisi

planuji a koordinuji aktivity souvisejici s vyukou daného predmétu

pripravuji témata pro maturitni zkousky daného predmétu

1) tfidni ucitelé,

sleduji a analyzuji prospéch a chovani Zakua ve své tride,

na vyzadani poskytnou vsestrannou informaci zakonnym zastupcim, pripadné dalsSim
opravnénym osobdm

zajistuji styk mezi rodici a Skolou a vedou o tom zaznamy,

koordinuji ¢innost vyucujicich ve tfidé

zodpovidaji fediteli Skoly za vedeni pfedepsané pedagogické dokumentace
spolupracuji s vychovnymi poradci a koordinatory ve vSech oblastech jejich ¢innosti,
a zprostredkovavaji komunikaci mezi nimi a zaky

m) vedouci provozu a udrzby,

fidi praci domovnika a uklizecek,

sestavuje rocni pldn oprav a udrzby vcéetné jejiho ekonomického, organizacniho a
financniho zajisténi,

sleduje technicky stav budovy a jejiho vybaveni a ptijima okamzitd efektivni opatreni,

k odstranéni vSech zavad jak z hlediska BOZP, tak organizace a celkové efektivity provozu
Skoly,

spolupracuje pfi zajistovani vybérovych Fizeni na verejné zakazky na stavebni prace,
dodavky a sluzby

kontroluje praci vSech firem, které na zakladé objedndvky ¢i smluvniho vztahu pro Skolu
pracuji, hotové dilo vécné prebirad a vede o tom dokumentaci,

odpovida za v€asné provadeéni vsech revizi technického vybaveni dle aktualné platnych
predpisli a vedeni odpovidajici dokumentace,

pIni funkci preventisty BOZP a PO, zajistuje provadéni predepsanych instruktazi, skoleni
a provérek a vede k tomu radné dokumentaci.



7. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svilj poradni orgén. Pedagogickou radu
tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

8. Rozhodnuti a opatfeni v oblasti socidlni, pracovnépravni, mzdové a dalSich, jak
vyplyvaji ze Zakoniku prace a predpist souvisejicich, projedndva reditel Skoly
s vyborem 00 CMOS.

9. Pro zajisténi technickych a administrativnich funkci jsou na Skole zfizena mista dle
katalogu praci:
- Ucetni — finan¢ni referent
- rozpoctar — referent spravy majetku
- pokladni — sekretdrka — personalista
- pracovnice skolniho informacéniho a studijniho centra, archivarka, knihovnice.
- domovnik
- uklize¢ka

Tento organiza¢ni fad byl projedndn se ZV 00 CMOS,

Tento organizacni rad byl projednan pedagogickou radou a v ucinnost vstupuje dnem 1. 9.
2019.

V Breclavi dne

Mgr. Katefina Opalkova Mgr. Eva Krutdkova
predsedkyné 00 CMOS reditelka $koly

Ptiloha: Schéma organizacni struktury



